KOMUNIKACIJA IR DOKUMENTU VALDYMAS

Eil. Programos Programos paskirtis Apimtis
Nr. pavadinimas (ak.val.)
1. | Istaigos veiklos | Supazindinti dalyvius su reikalavimais jstaigos siunciamiems ir vidaus 14
dokumentavimas | dokumentams, kuriuose pateikiama informacija ar duomenys, fiksuojami
su jstaigos veikla susij¢ faktai, jvykiai, rySiai su kitomis jstaigomis;
ugdyti gebéjimg parengti jvairius jstaigos dokumentus, vadovaujantis
Dokumenty rengimo taisyklémis.
Tiksline grupé: asmenys, norintys jgyti ir tobulinti kompetencijas,
padedancdias jsitvirtinti darbo rinkoje.
2. | Dokumenty Ugdyti gebéjima suvokti bendruosius veiklos dokumenty rengimo 18
valdymas reikalavimus, gebéti jforminti jvairius dokumentus, aiSkiai suvokiant

dokumenty paskirtj, tikslg ir verte. Gebéti organizuoti dokumenty
tvarkyma, apskaitg ir saugojima.

Tiksliné grupé: asmenys, norintys jgyti ir tobulinti kompetencijas,
padedancdias jsitvirtinti darbo rinkoje.




